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1. Procediment d'aprovacio, revisio i actualitzacio del projecte educatiu com a
document marc.

Es pretén que el nostre PEC sigui un projecte viu.

Per aix0, prestarem especial atencio al desenvolupament de la posada en practica
del mateix, aixi com als resultats finals obtinguts.

En aquest sentit, el seguiment i avaluaci6 del mateix tindra una especial importancia
en el marc de la nostra intervencio.

A mesura que es vagin revisant els diferents apartats del PEC s’aniran fent les
modificacions oportunes perque el desenvolupament del mateix tengui la maxima
divulgacié i eficacia.

Com a minim cada quatre anys, els centres estan obligats a dur a terme la revisio |,
si escau, la modificacié del projecte educatiu amb la participacié de tota la comunitat
educativa. (article 10.15 del Decret 4/2023).
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2. Horari general del centre.

L’horari general del centre esta estructurat de la segient manera:
De 7:30 a 9h : servei d’escola matinera

De 8 a 9h: exclusives, organitzades en:

o Dilluns: atenci6 a families.

o Dimarts: CCP i Claustres.

o Dimecres: reunions de cicle

o Dijous: comissions i equips docents.

o Divendres: programaci6 d’activitats d’aula.
De 9 a 14h: horari lectiu.

De 14 a 16h: servei de menjador.

A partir de les 16h: activitats extraescolars.
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3. Estructura organitzativa de govern i de coordinacio del centre i les seves normes de funcionament intern.

RGANIGRAMA DE CENTRE

ey
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4. L'organitzacid i normes d'Us dels espais i les instal-lacions i serveis del
centre, del menjador del centre, de l'escola matinera i de les activitats
extraescolars.

Previa consulta a direccig,tota la comunitat educativa (inclos servei de menjador,
escola matinera, activitats extraescolars i REIP) podra fer Us dels espais del centre
sempre que les activitats a realitzar no causin cap perjudici.

L'organitzacié dels espais del centre es determinara per I'equip directiu cada curs
escolar en funcié del nombre de grups. Els espais comuns ( aula de mdusica,
biblioteca, aula d’anglées, aules de suport, menjador, sala de professors i gimnas)
podran ser utilitzats en funcio de la seva disponibilitat.

Els horaris del centre s’organitzaran perqué tot I'alumnat pugui fer Us dels espais
comuns disponibles. Per a tal fi, a principi de curs s’elaboraran els horaris dels
espais comuns (MD 010303) amb consonancia amb aquesta premissa.

Pel que fa a lorganitzaci6 del pagament de les activitats extraescolars i/o
complementaries(sortides o activitats realitzades dins el centre dins I'horari escolar),
les families disposaran d’'una setmana per realitzar-lo des de la data d’avis del
pagament. Passat aquest periode, I'alumne/a perdra el dret d’assisténcia a 'activitat.
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5. Els drets i deures dels membres de cada sector de la comunitat
educativa.

El nostre centre es regeix per la normativa actual “ Decret 121/2010 del 10 de
desembre, pel que s’estableixen els drets i deures dels alumnes i les normes
de convivéncia en els centres docents no universitaris sostinguts amb fons
publics de les llles Balears” on s’especifiquen els drets i els deures de la
comunitat educativa.
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https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_1212010_de_10_de_desembre_pel_qual_sestableixen_els_drets_i_els_deures_dels_alumnes_i_les_normes_de_convivencia_als_centres_docents_no_universitaris_sostinguts_amb_fons_publics_de_les_illes_balears-58874/
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_1212010_de_10_de_desembre_pel_qual_sestableixen_els_drets_i_els_deures_dels_alumnes_i_les_normes_de_convivencia_als_centres_docents_no_universitaris_sostinguts_amb_fons_publics_de_les_illes_balears-58874/
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_1212010_de_10_de_desembre_pel_qual_sestableixen_els_drets_i_els_deures_dels_alumnes_i_les_normes_de_convivencia_als_centres_docents_no_universitaris_sostinguts_amb_fons_publics_de_les_illes_balears-58874/
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_1212010_de_10_de_desembre_pel_qual_sestableixen_els_drets_i_els_deures_dels_alumnes_i_les_normes_de_convivencia_als_centres_docents_no_universitaris_sostinguts_amb_fons_publics_de_les_illes_balears-58874/

6. El Pla de convivéncia.

El Pla de convivéncia esta revisat i aprovat pel Consell escolar amb la mateixa data
d’aprovacio d’aquest document.
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7. L'organitzaci6 practica de la participacio de tots els membres de la
comunitat educativai les concrecions que escaiguin sobre l'intercanvi
d'informacié entre el centre i les families, col-lectivament i individualment, aixi
com els mecanismes de publicitat necessaris perqué les families puguin
exercir el seu dret a ser informades i a participar en el funcionament del
centre.

Per garantir la participacio de tota la comunitat educativa i I'intercanvi d’'informacié el
nostre centre té establertes les segients actuacions:

Reunions mensuals de I'equip directiu amb 'TAMIPA

Preséncia dels representants de pares/mares i de 'AMIPA a les reunions de
Consell Escolar.

Representants de families delegades designats a les reunions de principi de
curs grupals.

Reunions de families delegades(representants de cada grup) sempre que
sigui necessari.

Reunions d’inici de curs grupals de cada tutoria.

Reunions de tutoria individuals amb cada familia (quan la familia o el tutor/a
ho sol-licita). La disponibilitat horaria per a tal fi esta establerta els dilluns de 8
a 9h o en una altra franja horaria excepcionalment quan la familia ho sol-liciti
per causa justificada.

Reunions de tutoria individuals d’entrega d’informes de final de curs.
Disponibilitat diaria de I'equip directiu per atenci6 a families(amb cita previa)
Canals de comunicacié per a circulars i altre informacié: agenda, grup de
whatsApp de cada grup, pagina web del centre, gestib i email de tot el
personal docent.

Tauler d’anuncis de I'entrada del centre(per a les informacions no publicables
online, o per aquelles que ho marqui la normativa)
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8. Els mecanismes per afavorir i facilitar el treball en equip del professorat.

Per tal d’afavorir el treball en equip es desenvolupen les seglients actuacions:

Reunions de cicle (setmanalment els dimecres de 8 a 9h)

Reunions d’equip docent de curs (trimestralment o sempre que sigui
necessari)

Reunions intercicle (trimestralment)

Reunions de coordinacié d’equip de suport amb tutor/a dins I'horari lectiu amb
els grups d’especial dificultat.

Mestres de suport adscrits a tots els cicles i presents a les reunions de cicle.
Mestres de I'equip directiu adscrits a cada cicle (un d’ells a dos) i presencia a
les reunions de cicle.

Desenvolupament d’activitats de cohesio de grup (tal com marca el nostre Pla
de convivencia)
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9. La constitucié i les funcions de la junta de delegats o consell de I'alumnat,
de les associacions d'alumnes i d'altres organs de representacié de I'alumnat.

Tal com marca el nostre Pla de Convivéncia , a tots els grups de primaria es realitza
I'eleccié de delegats la primera setmana d’octubre.

Durant el mes d'octubre es constituira la Junta de delegats amb la preséncia del /la
cap d’estudis i del director/a.

La Junta de delegats tal com marca la ila “Llei 1/2022, de 8 de marg, d’educacié de
les llles Balears” es reunira trimestralment o sempre que es consideri necessari.

Les seves funcions seran coordinar les questions que es tractin als diversos grups i
gue requereixen un tractament global. La junta de delegats del centre també haura
de ser consultada, almenys, en la programacié d’activitats complementaries,
activitats ludiques i normes de funcionament dels espais comuns del centre.
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10. Gestid dels documents d'avaluacié produits per I'alumnat

Custodia dels documents i del material d'avaluacio. Tot el material que
hagi pogut contribuir a determinar la qualificacié dels alumnes, proves
escrites, treballs i qualsevol altra produccié dels alumnes s'ha de conservar al
centre. En aquest cas, el responsable de conservar-lo i custodiar-lo és la
persona que es designi a les normes d'organitzacio, funcionament i
convivencia. El material s'ha de conservar almenys fins passats tres mesos
des de l'atorgament de les qualificacions finals, excepte si forma part d'una
reclamacio; en aquest cas, s'ha de conservar fins que s'hagi resolt el procés
de reclamacio.

La destruccié dels documents s'ha de dur a terme d'acord amb el que
especifiquen les Instruccions sobre el tractament de dades personals i
materials d'avaluacio als centres d'ensenyaments no universitaris de les llles

Balears.

Revisié dels materials d'avaluacio . Els alumnes o, si sébn menors d'edat,
els seus pares o tutors tenen dret a accedir als treballs, les proves, els
exercicis i altres informacions que tinguin incidéncia en l'avaluacié de les
distintes arees o ambits, i a rebre una explicacié raonada de la qualificacio.
Per fer efectiu aquest dret d'accés, els centres han d'establir el procediment
per obtenir-ne una copia en les normes d'organitzacio, funcionament i
convivencia. Els pares o tutors legals que tenen I'exercici de la patria potestat,
poden presentar reclamacions contra les qualificacions finals de les arees o
ambits o de les decisions de promocid, en el termini de dos dies habils
comptadors des del dia seglent de la comunicacié de les qualificacions finals.
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11. Normes sobre la utilitzaci6 de teléfons mobils i altres dispositius
electronics, I'Us étic de les xarxes socials i de comunicacié digital, aixi com el
procediment per garantir I'accessibilitat universal i segura a Internet per part
de I'alumnat i, de manera especifica, garantir la proteccio del dret a la propia
imatge i a la proteccié de dades de caracter personal.

D’acord amb les instruccions de la Direccié General de Planificacié i Gestio
Educativa, “L’alumnat d’educacio infantil i primaria no podra fer us del teléfon mobil i
d’altres dispositius electronics personals durant la jornada escolar, entesa com
'espai de temps que inclou I'horari lectiu, I'esplai i els periodes dedicats a la
realitzacié d’activitats complementaries i extraescolars”. Per tal motiu, els infants no
poden acudir al centre amb cap dispositiu electronic(mobil, smartwatch,
tablet,etc...).En el cas de que la familia determini necessari que I'infant porti el
dispositiu haura de signar un consentiment a direccié que exempta al centre
de qualsevol responsabilitat sobre el dispositiu i I'infant es fara carrec del
mateix durant I’horari escolar. Malgrat aquest fet, queda totalment prohibit
treure el dispositiu de la motxilla i s’aplicara la pérdua del dret a portar el
dispositiu durant un trimestre en el cas de que l'infant en faci Us a dins el
centre.

Per tal de garantir I'accessibilitat universal i segura a Internet per part de I'alumnat,
el centre ofereix dispositius electronics a TOT l'alumnat d’educacié primaria: 1r cicle
disposa de tauletes i 2n i 3r cicle disposa de Chromebooks. A part d’aixo, oferim un
servei de préstec de dispositius cedits per la Conselleria per aquell alumnat que no
disposi de cap dispositiu electronic a casa a partir de 4t de primaria.
La signatura d’un contracte del servei afavoreix el compromis de fer un bon us i
cuidar el dispositiu.

Pel que fa a la garantia de proteccio6 del dret a la propia imatge i a la proteccio
de dades de caracter personal, la recollida de dades personals i el seu tractament
estaran subjectes al que s’estableix a la disposicié addicional vint-i-tresena de la_Llei
Organica 2/2006, de 3 de maiq, d’Educacié i a la Llei organica 3/2018, de 5 de
desembre, de proteccio de dades personals i garantia dels drets digitals.

En referencia al Dret a la propia imatge i a la proteccio de dades de caracter
personal per poder publicar imatges i veu d’alumnes en qué aquests es puguin
identificar clarament, en qualsevol mitja de difusid, s’ha d’obtenir el consentiment
exprés i per escrit dels propis alumnes quan siguin majors d’edat, o el dels pares,
mares o tutors, per tots els alumnes menors, encara que siguin majors de 14 anys.
El consentiment dels pares mares o tutors s’exigeix tenint en compte allo establert al
punt 7 de larticle 7 de la llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccio de
dades personals i garantia dels drets digitals.

La prestacio del consentiment es realitzara d’acord amb els seglients models:
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- Autoritzacié informada per I'is de dades personals de menors (veu i imatges) per
part del centre.( Model Conselleria)

- Autoritzacié informada per I'is de dades personals de menors (veu i imatges) per
part de tercers. (Model conselleria)
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12. Concrecit6 del dret dels membres de la comunitat educativa a
desconnectar digitalment de les activitats lectives i no lectives de caracter
telematic.

Els membres de la comunitat educativa tenen dret a desconnectar digitalment de les
activitats lectives i no lectives de caracter telematic, de tal manera que el centre es
compromet a respectar el temps de descans diari i setmanal, les vacances i la
conciliacié familiar. Aixi mateix, s’encarregara de garantir el respecte a les jornades
laborals dels docents i lectives de 'alumnat, limitant I'lUs professional i educatiu de
les comunicacions digitals fora d'hores de treball, sobretot en els casos de teletreball
i activitat lectiva telematica.

Per tal motiu establim que de dilluns a divendres els mestres disposen de 48h per
contestar els emails o les comunicacions via gestib de les families. Si les families
necessiten una resposta molt urgent hauran de comunicar-ho telefonicament amb el
centre.
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13. Les competéncies i funcions relatives a la prevenci6 de riscos laborals.

El Decret 14/2018, de 1 de juny, pel qual es crea el Servei de Prevencio de Riscs
Laborals per a personal docent, assenyala que el secretari general de la Conselleria
d’Educacié i Universitat, el director general de Planificacio, Ordenacié i Centres, la
directora general de Personal Docent i els equips directius dels centres docents
publics han d’adoptar les mesures necessaries per a la prevencio de riscs en l'area
de les seves competencies, vetlant pel compliment de la normativa en matéria de
seguretat i salut en el treball en I'ambit de les seves competéncies, sense
menyscabar les que tenguin atribuides els serveis i les persones que s’encarreguen
de manera especifica dels aspectes técnics de la prevencio dels riscs laborals i de la
vigilancia de la salut.

El Pla de Prevencié de Riscs Laborals de la Direccié General de Personal Docent
aprovat el 19 d’agost de 2020 per la Comissié Paritaria de Prevencié de Riscs
Laborals del Personal Docent estableix la figura de la persona coordinadora de
prevencio de riscs laborals al centre educatiu. Aixd implica fer d’enllag del centre
amb el Servei de Prevencié de Riscs Laborals (SPRL), tasques de participacio en la
promocid de la implantacié de les mesures preventives i col-laboracié en I'extensio
de la cultura preventiva i d’autoproteccido entre el personal docent dels centres
educatius.

Segons s’indica en el Pla de Prevencid, la persona coordinadora de prevencié de
riscs laborals als centres educatius tindra les segtients funcions i competéencies:

-La implantacio i I'aplicacié del Pla de Prevencié de Riscs Laborals per permetre la
integraci6 de la prevencio al centre.

-La planificacio de I'activitat preventiva i la determinacié de les prioritats en I'adopcio
de les mesures preventives.

-La informacio i la formacié del personal del centre educatiu.

-La prestacio de plans d’emergéncia.

-La coordinacié i revisié del pla d’emergéncia i del pla d’autoproteccié del centre.
-La planificacio de les mesures correctores en el simulacre.

-Altres funcions que els pugui encomanar la direccio del centre en matéria
preventiva.

S’estableix que cada centre educatiu, equip o servei ha de nomenar la persona
coordinadora de prevencio de riscs laborals.

Des del Servei de Prevencié de Riscs Laborals per al personal docent s’organitzaran
periodicament sessions informatives als coordinadors de prevencio del centre, o
formacio especifica en matéria preventiva en que les persones encarregades
d’aquesta coordinacio tindran prioritat en la inscripcio.

NOFIC CEIP Puig de sa Ginesta
16



En el nostre cas la coordinacié de prevencio de riscs laborals sera assumida per la
direccié del centre tal com contempla la mormativa.
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14. Els procediments establerts per a l'atencié de I'alumnat en els segients
casos: accidents escolars, absencies del professorat, periodes d'esplai i
activitats extraescolars i complementaries.

- Accidents escolars.

Tal com marquen les instruccions en cas d’accident escolar, en cas que es produeixi
un accident que provoca que un menor necessiti d’assisténcia sanitaria, s’han
d’avisar els progenitors perque se’'n facin carrec, sense perjudici de practicar les
primeres actuacions que es considerin oportunes, segons les circumstancies de
cada cas.

Els progenitors poden optar per rebre I'assisténcia sanitaria publica o privada. Aixo
no obstant, s’ha de tenir en compte que si escullen l'assisténcia privada, la
indemnitzacié que se’ls pugui reconeixer no incloura el cost de les prestacions
sanitaries que, oferides pel sistema public de salut, siguin prestades per la sanitat
privada, sense perjudici d’emergéncies vitals si el centre privat es troba més a prop
del lloc del sinistre que un centre sanitari public en quée s’ofereixi la prestacié
requerida.

Els afectats han de realitzar les reclamacions a la Conselleria d’Educacio i
Universitats de manera particular. No s’han de realitzar al centre educatiu, sense
perjudici que des del centre se’ls pugui oferir la informacié i ajuda necessaries. El
centre educatiu ha d’informar les families de les passes que s’han de seguir per
posar la reclamacio, que es troben publicades al microsite de la secretaria general
de la Conselleria d’Educacio i Universitats.

Cal aclarir que els danys soferts fortuitament (xocs, caigudes,...) durant el temps de
pati habitualment no compleixen els requisits legals per donar lloc al pagament
d’indemnitzacions, d’acord amb la jurisprudéncia actual. Des del centre educatiu
s’ha d’advertir a les families que la presentaci6 d’'una reclamaci®é NO suposa
necessariament que hagin de cobrar la indemnitzacié que demanen, ja que aquesta
figura no opera com una asseguranca. Aixo dependra del resultat del procediment
gue instruira el Departament Juridic de la Conselleria. No tots els casos son
indemnitzables.

Les prestacions sanitaries incloses pel sistema public de salut en cas d’accident
son:

- Assistencia sanitaria publica a tots els alumnes que disposin de targeta sanitaria -
Assisténcia bucodental per als infants de 6 a 15 anys . L’IBSALUT ofereix
determinades prestacions dentals mitjangant el Programa d’Atencié Dental Infantil
(PADI), que inclou un conjunt d’actuacions assistencials d’atencié sanitaria en
matéria de salut bucodental destinada als infants de 6 a 15 anys de les llles Balears
(des de I'1 de gener de I'any en qué es compleixen 6 anys fins al 31 de desembre de
lany en qué se’n compleixen 15). El llistat de professionals disponibles es pot
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consultar aqui. Es important que els informeu que perqué les despeses del
tractament estiguin incloses, han d’anar a un dels dentistes adherits al sistema
PADI. En cas contrari no podran reclamar-les.

- Absencies del professorat

En cas d’abséncies del professorat I'atencié a I'alumnat es realitzara mitjangant un
procés de substitucions dirigit per la cap d’estudis. Aquestes substitucions
s’organitzaran sempre prioritzant l'atenci6 adequada del grup, possibilitant el
seguiment de la programacié del mestre absent i sempre que sigui possible sense
perjudicar I'horari de suport o coordinacio del personal docent.

- Periodes d’esplai i activitats extraescolars o complementaries

Pel que fa als periodes d’esplai, i amb consonancia amb les “Instruccions sobre
I'horari general de l'alumnat i dels docents dels centres educatius de les llles
Balears” s’ha de seguir amb caracter general aquesta relacié d’alumnes/ mestres:

- A 'educacié infantil: 28/1
- A I'educaci6 primaria: 40/1

Pel que fa a les activitats complementaries, el centre determinara, segons el tipus
d’activitat, el nombre d’acompanyants, d’acord amb les directrius seguents:

Els acompanyants han de ser sempre, i com a minim, dos, preferentment de distint
sexe, un d’ells necessariament docent del centre. Les persones acompanyants que
no sén personal docent del centre poden ser persones que formin part del programa
de voluntariat educatiu. De forma excepcional, les persones acompanyants també
poden ser un pare voluntari 0 mare voluntaria, sempre que siguin membres de
I'AMIPA.

Per calcular el nombre d’acompanyants necessaris en una sortida, tal com marquen
les instruccions, s’ha de seguir amb caracter general aquesta relacié d’alumnes/
acompanyants:

- A l'educacié infantil: 10/1
- A l'educacié primaria: de 1r a 3r curs: 15/1 i de 4t a 6€ curs: 20/1

A les sortides de durada superior a un dia, la relacié es pot ajustar a un nombre
menor d’alumnes.
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15. Organitzacio de les supléncies de I'equip directiu en cas d'abséncia o
malaltia de persones que exerceixen organs unipersonals, que no sigui el
director.

En cas d’absencia o malaltia del director, se’n fara carrec provisionalment de les
funcions el cap d’estudis i, en el seu defecte, el secretari. Si no hi ha cap d’estudis ni
secretari, la suplencia es dura a terme pel coordinador/a de PMT.

En cas d’abséncia o malaltia d’altres 6rgans unipersonals de govern, la supléncia es
dura a terme de manera conjunta entre els altres organs unipersonals que quedin al
centre.
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16 . Mecanisme d’avaluacié i seguiment de les NOFIC

L’avaluacio i seguiment del NOFIC s’ha de promoure des de la direccio del centre i
s’ha de fer amb la participacié de tota la comunitat educativa, com a minim cada 4
anys.

En cas necessari, I'equip directiu realitzara el seguiment de I'aplicacié de les NOFIC
avaluant el funcionament de les mateixes a les memories de final de curs.
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